
Préparation Opérationnelle à l’Emploi Collective
Assistant(e) pédagogique dans un établissement privé indépendant

à la demande de la Fédération nationale de l’enseignement indépendant privé

Les partenaires : FNEP, AKTO, Pôle-Emploi et ANAFE

Public visé : Demandeurs d’emploi résident en Ile de France

Les prérequis : Niveau Bac à Bac+2 ou ayant une expérience dans un établissement pédagogique

Effectif : 14 stagiaires

Objectif  de  la  formation : Répondre  aux  attentes  des  Organismes  de  Formation  concernant  les
compétences des candidats :  assurer l’interface entre l’administration, les élèves/étudiants/apprenants et
les enseignants.

Compétences : 
Maîtriser les outils bureautiques de communication écrite interne et externe
Savoir accueillir dans l’Organisme de formation
Savoir coordonner les activités administratives
Savoir gérer l’environnement pédagogique
Savoir promouvoir son établissement
Connaître les Techniques de recherche d’emploi
Posséder les compétences SST

Durée : Nombre d’heures de cours : 267h ; Nombre d’heures de stage : 133h

Dates et lieux : Du 2 novembre 2021 au 28 janvier 2022 au 64 bis rue Taitbout 75009 Paris

Contacts :

Président de l’ANAFE : Jean-Marc Epelbaum - 06 81 23 55 81

Responsable pédagogique : Laurent Khayat - 01 45 22 45 00

Tarif : 9,15 €/h pris en charge à 100% par AKTO 

Délais d’accès : réponse sous 15 jours maximum
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