Préparation Opérationnelle a I'Emploi Collectif
Assistant(e) pédagogique

A

Du 21 décembre 2023 au 18 mars 2024
A la demande de la Fédération Nationale de I’Enseignement Privé (FNEP)

Objectif de la formation :

A l'issue de cette formation, le stagiaire sera capable d'assurer l'interface entre 'administration, les
¢leves/étudiants/apprenants et les enseignants au sein d'un établissement de l'enseignement
privé indépendant.

Il garantira la fluidité des organisations, la communication des procédures et contribuera au bon
fonctionnement du processus pédagogique dans sa globalité. A l'issue de la formation, il sera
délivré une attestation de formation.

Les partenaires :

FNEP, AKTO, Pole-emploi et 'ANAFE.

Compétences a acquérir :_

Avoir d'excellentes qualités relationnelles et rédactionnelles.

Maitriser les outils de bureautique et les outils digitaux.

Connaitre les régles de vie collective, les régles de sécurité, les techniques de prévention et de
gestion de conflits.

Avoir de bonnes capacités de communication.

Prérequis :
Niveau Bac a Bac + 2 ou ayant une expérience dans un établissement pédagogique

Organisé, sens relationnel, bonne connaissance des outils bureautiques
Bonne expression écrite et orale

Dates et lieux : Du 21/12/2023 au 18/03/2023 au 64 bis rue Taitbout 75009 Paris
Contacts : Président de I’ANAFE : Jean-Marc Epelbaum 06 81 23 55 81
Tarif : 18 €/h pris en charge a 100% par AKTO

Délais d’acces : réponse sous 15 jours maximum
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